Stfedni primyslova skola, Odborna skola a Zakladni S§kola, Nové Mésto nad Metuji

Organizacni smérnice €. 27/2025/0S

Vnitrni rad skolni druziny

C:j.: SNM/1711/2005

Zpracovala: Kamila Kosnar Valterova, zastupkyné€ pro mimoskolni ¢innost
Schvalila: Mgr. Klara BareSova

V Novém Mést¢ nad Metuji dne 30. Cervna 2025
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1. Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zdkladnim stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) vydavam jako statutdrni organ Skoly tuto
smérnici.

Zverejnéni vnitiniho Ffadu Skolni druZiny

Vnitini fad Skolni druZiny je zvetfejnén podle § 30 Skolského zakona.

Seznameni s vnitinim Ffadem Skolni druZiny

S vnitfnim fadem Skolni druziny jsou prokazatelnym zplisobem seznameni zaméstnanci skoly,
zaci Skoly, zapsani do Skolni druziny a o jeho vydéani a obsahu jsou informovani zakonni
zastupci zaki, zapsanych do $kolni druziny.

Zavaznost vnitifniho Fadu Skolni druZiny

Tento vnitini fad Skolni druziny je zavazny pro vSechny zaky, zapsané do skolni druziny, jejich
zakonné zastupce a pro zamestnance Skoly, ptipadné pro jiné osoby, které v souladu s vykonem
svych prav a povinnosti pfichazeji do styku se Skolou nebo se tc¢astni akce poradané skolou.

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdélavani.

1. Skolni druZina (dale jen SD) tvoii ve dnech §kolniho vyuovani mezistupeti mezi vyukou
ve §kole a vychovou v rodiné. SD neni pokragovanim $kolniho vyuéovéani, ma své specifika,
ktera ji odliduji od §kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové Einnosti,
odpocinku a rekreace zakll — organizuje volny ¢as zakt, ¢aste¢né také dohledu nad zaky.

2. Cinnost SD — je uréena prednostné pro Zaky prvniho stupné zakladni §koly. K pravidelné
denni dochazce do SD mohou byt v mimofadnych piipadech piijati i zaci druhého stupné
zakladni skoly. O pftijeti zdka druhého stupné rozhoduje teditelka Skoly na zaklad¢ pisemné
7adosti zakonného zastupce. O piijeti zaka k &innosti SD k pravidelné vychovné, vzdélavaci
zajmové ¢innosti a tdborové ¢innosti a dalSich ¢innosti spojené s pobytem mimo misto, kde
pravnicka osoba vykonava ¢innost skolského zafizeni pro zdjmové vzdélavani, se rozhoduje na
zékladé pisemné piihlasky. Soudasti prihlagky k ¢innosti SD je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcii o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu Gcastnika ze SD. O piijimani ki do SD
rozhoduje feditelka Skoly.

3. Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit unavu, zafazuji se nejcastéji po ob&d€, popf.
dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na koberci, klidové hry a klidné zajmové Cinnosti,
poslechové ¢innosti apod.

4. Rekreacni ¢innosti — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s
naro¢néjSimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

5. Zajmové ¢innosti — rozvijeji osobnost zdka, umoziuji zaklim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netspéchtl i1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize byt
organizovana pro vybrané zaky z riznych odd¢leni, ktery vede vychovatelka skolni druziny ¢i
jiny pedagog.
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6. Priprava na vyucovani — zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s pInénim Skolnich povinnosti,
neni to vSak povinna &innost SD. MuZe jit o vypracovavani domacich tkolt (pouze se
souhlasem rodicii, vychovatelka zaktim tkoly neopravuje), nebo zdbavné procvicovani uciva
formou didaktickych her (véetné feSeni problémtl), ovéfovani a upevitovani skolnich poznatkti
v praxi pii vychdzkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskavani dalSich doplnujicich poznatka
pfi prib&zné ¢innosti SD (napi. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

II.  Prava a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupcii ve SD

a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii se zaméstnanci Skoly

A.

PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Prava zaki
Préava zak, ptihlasenych do SD — viz Skolni fad Prava zakt

2. Povinnosti Zaki, p¥ihlaSenych do SD

a)
b)
©)

d)

2
h)

3
k)

D

Zéaci, ptihlaseni do SD povinné dochazi do SD dle rozpisu uvedeného na pfihlasce do
SD.

Z4ci jsou povinni dodrzovat vnitini fad SD, piedpisy a pokyny $koly a $kolského
zatizeni k ochrané¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

Zaci jsou povinni plnit pokyny zaméstnancti $koly a $kolského zatizeni vydané v
souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.

Zaci se ve SD chovaji sluing k dospélym i jingym zdkim Skoly, dbaji pokyni
zaméstnancu Skoly, dodrzuji Skolni fad Skoly a odbornych uceben. Chovaji se tak, aby
neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob.

Zaci chodi do SD pravidelné a véas, s ohledem na planované &innosti a Gi¢astni se viech
organizovanych ¢innosti.

Dochazka do SD je pro piihlasené zaky povinna po cely dany $kolni rok.

Z4ci udrzuji prostory SD v ¢istoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim.

Zaci ptihlaseni do SD opoust&ji SD na pokyn vychovatele dle rozpisu na pfihlasce do
SD, nejpozdé&ji v 15:30 hod. Zaci se nezdrzuji v jinych prostorach budovy a neprodlens
opousti Satnu a budovu $koly.

Z4ci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakazany viechny Ginnosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napf. koufenti, piti alkoholickych napojli, zneuzivani navykovych
a zdravi Skodlivych latek).

Zaci nenosi do SD piedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi
a bezpe¢nost jeho nebo jinych osob. Cenné véci do SD nenosi

Mobilni telefon maji zaci vypnut. Pouze na vyslovny souhlas vychovatele SD ho miize
pouzit.

Zv1aste¢ hrubé slovni a imyslné fyzické Utoky Zdka viici zaméstnancim Skoly nebo
Skolského zatizeni nebo viici ostatnim zaktim se povazuji za zvlastné zavazné zavinéné
poruSeni povinnosti. Dopusti-li se zdk takového jedndni, ozndmi zaméstnanec Skoly
nebo $kolského zafizeni tuto skuteénost neprodlené feditelce $koly. Reditelka $koly
oznami tuto skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti a statnimu zastupitelstvi do
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nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédéla. Reditelka Skoly mize v
ptipad¢ zavazného zavinéného poruseni povinnosti zédka vyloucit ze SD. Lze vyloucit
1 bezpodminecné.

B. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

1. Prava zakonnych zastupcii
Zakonni zastupci maji pravo piihlasit svého zaka, ktery je zakem $koly, k dochazce do SD.

2. Povinnosti zakonnych zastupci

a)

b)

©)
d)

3

Zakonni zastupci zodpovidaji za dochézku svého zaka, piihlaseného do SD dle rozpisu
uvedeného na ptihlasce do SD. Dochazka piihlagenych 74k je povinna.

Zakonni zastupci zaka piihlageného k pravidelné dochazce do SD sdéli rozsah dochazky
7aka a zpusob odchodu Zaka ze SD. Tyto udaje jsou zaznamenany na piihlasce SD.
Odchylky rozpisu dochazky zéka na piihlasce, nebo pokud ma zak odejit ze SD v jinou
dobu ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na ptihlaSce, sdéli zakonni zastupci
vychovatelim SD pisemn&. Sdéleni bude obsahovat: jméno a piijmeni zaka, &as
odchodu, zptisob odchodu (sdm nebo v doprovodu), jméno a ptijmeni osoby, ktera zaka
vyzvedne a vlastnoruéni podpis zdkonného zastupce.

Na zakladé telefonické informace, 7aka ze SD nelze uvolnit.

Zakonni zastupci si ze SD prebiraji zaky osobn& (mohou uvést i dali osoby opravnéné
k vyzvednuti) nebo mohou pisemné pozadat, aby zak odchézel ze SD sam v uréenou
hodinu.

Zakonni zastupci jsou povinni vyzvednout zaka nejdéle do 15:30 hodin.

Zakonni zastupci musi podat pisemnou zadost (na cely Skolni rok) pfi uvoliiovani zéka
na mimoskolni aktivity (ZUS, krouzky aj.). Za cestu zéka do krouzkt, popf. zpét do SD,
nenese Skola zodpovédnost.

Zakonni zastupci a dal$i navitévnici do uéeben SD nevstupuji.

Zakonni zéstupci jsou povinni informovat Skolské zafizeni o zméné€ zdravotni
zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly
mit vliv na prabéh vzdélavani.

Zakonni zastupci jsou povinni dokladat divody nepfitomnosti zdka v souladu s
podminkami stanovenymi $kolnim fadem. Vychovatel SD ovéfi nepiitomnost Zika
u tfidniho ucitele.

Zakonni zastupci jsou povinni oznamovat Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst.
2a3 dle Zékona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), a dalsi udaje, které jsou podstatné pro
prubéh vzdelavani nebo bezpecnost zdka a studenta, a zmény v téchto udajich.
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C. PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI VE SKOLE

Pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve Skole se fidi Skolnim fadem.
I11. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki se fidi $kolnim fadem.
a) Zaméstnanci maji pravo na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pifi praci,
na informace o rizicich jejich prace a na informace o opatfenich na ochranu pted jejich
pusobenim.

b) Zaméstnanci maji pravo a povinnost podilet se na vytvafeni bezpecného a zdravi
neohrozujiciho pracovniho prostiedi, a to zejména uplatiovanim stanovenych
a zaméstnavatelem pfijatych opatfeni a svou ucasti nafeSeni otdzek bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci.

¢) Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni dodrzovat skolni fad a dalsi vnitini predpisy
Skoly. V zajmu ochrany vlastniho zdravi a zdravi zakl jsou povinni se pravidelné
ucastnit Skoleni v oblasti bezpecnosti prace, ochrany zdravi a ochrany pfi nejriznéjsich
¢innostech a dodrzovat veSkeré zasady bezpecnosti. Jejich prava a povinnosti dale
upravuje zakonik prace, pracovni fad a provozni fad Skoly.

d) VsSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni dodrzovat, respektovat a chranit
zakova prava a dbaji na vykon téchto prav. Dbaji rovnéz na vykon zdkovskych
povinnosti.

e) Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni poskytnout zakovi pomoc a ochranu v ptipade¢,
7ze jsouotozdkem  pozadani. V ostatnich  pfipadech  postupuji  podle
svého nejlepsiho védomi a svédomi.

f) VsSichni pedagogicti pracovnici Skoly jsou povinni poskytnout zakladni
poradenskou pomoc. Specifickou poradenskou pomoc poskytuji zejména ttidni ucitelg,
vychovny poradce, metodik prevence, psycholog a socialni pracovnik.

IV. Organizace, provoz a uplata ve SD

A. PROVOZ SD

a) Provoz SD je od 11:30 — 15:30 hod.

b) V dobé fadnych prazdnin-a v pribéhu $kolniho roku neni zajistovan provoz SD.
c¢) SD se naplituje do 24 7akd denné pFitomnych.

d) Do SD se Zaci zapisuji v prvni den $kolni dochazky do zdejsi §koly.

B. PRIHLASOVANI A ODHLASOVANI

a) V SD je uréena jako vedouci zaméstnanec vychovatelka, ktera zajist'uje ptihlasovéani
a odhlasovani zakd, vybirani poplatkl, pfedavani informaci zakonnym zastupcim,
vyfizovani ndméth a stiznosti.

b) O zafazeni zaki do SD rozhoduje Feditelka skoly.

¢) Zak mize byt odhlasen ze SD kdykoli béhem $kolniho roku na zékladé pisemného
oznameni podepsané¢ho zékonnym zastupcem.
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C. UPLATA A PROMINUTI UPLATY

a)

b)

Vyse tplaty je stanovena pfedem na cely $kolni rok. Za pobyt zika v SD pozaduje §kola
tiplatu dle aktualniho ceniku. Uplatu plati zikonni zastupci zéka zatazeného do SD.
Uplata je splatna v daném mésici. Splatnost uplaty je vzdy k 15. dni v mésici. Uplata je
splatna v hotovosti u vychovatelky povéfené vedenim za SD. Pokud za Zika neni
zaplacena uplata, vychovatelka SD o tom uvédomi feditelku $koly nejpozdéji do
jednoho mésice. Reditelka §koly miize rozhodnout o pfipadném vyloudeni zaka ze SD.
Vyse Gplaty zistava stejna i v mésicich, kdy jsou vedlejsi prazdniny. Vychovatelka SD
pravidelné kontroluje placeni thrady v soucinnosti s hospodatkou Skoly.

Uplata miiZe byt snizena nebo prominuta:
Vysi uplaty mize feditelka Skoly snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize:
e 73k nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,
e 7zakovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach,
o 7ak svéteny do péstounské péce ma narok na piispévek na tthradu potieb ditéte
podle zékona o statni socialni podpote a tuto skute¢nost prokaze feditelce skoly.

D. ORGANIZACE

a)

b)

Pii nevyzvednuti Zika ze SD do stanovené doby zakonnymi zastupci Zaka vychovatel
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky zdkonné zastupce zéka a osoby uvedené
na piihlasce zaka do SD, pokud je tento postup bezvysledny,
e na zaklad¢ predchozi dohody s vedenim Skoly kontaktuje pracovnika organu
socialn¢ pravni ochrany ditéte,
e na zékladé¢ predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika
obecniho ufadu,
e pozada o pomoc Policii CR.

Oddéleni se naplituji nejvyse do podtu 24 Gdastniki. Reditelka stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané
¢innosti ucastniki, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:
e pii b&Zné ¢innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach
v okoli Skoly s béznym dopravnim provozem apod. max. 24 déti,
e pii organizacn€ ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimeénych akcich projedna
vychovatelka s feditelkou Skoly pfedem organizac¢ni zajiSténi akce véetné poctu
doprovazejicich osob.

Do SD piichazeji zaci po skonéeni dopoledniho vyuéovani pod vedenim jednotlivych
uditelll & asistentll pedagoga. Zaky SD piedava uditel nebo asistent pedagoga
vychovatelce. Zaroven informuje vychovatelku o jakékoliv zméné v rozvrhu. Pfi
predani zaka ve §kolni jidelné si pfechod do SD zajist'uje vychovatelka sama.
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d) Bé&hem pobytu ve SD a venku jsou osobni véci zakd (aktovky, obleteni) uzaméeny
v druzing, nebo v pfidélené Satni skiifice zdka. SD vyuZiva i jiné prostory Skoly.
T¢locvicnu, pocitacovou ucebnu, relaxacni mistnost, venkovni hiist¢ ap. Za piechody
zaku je vzdy zodpoveédna vychovatelka.

e) V pripad¢ ptiznivého pocasi je upfednostnén pobyt venku.
f) Pfipadna zranéni oznami zak neprodlené vychovateli.

g) S pomtckami a zatfizenim SD zici zachdzeji v souladu se Skolnim fadem. Dojde-li k
poskozeni, oznami tuto skute¢nost vychovateli. Za imysIné poskozeni majetku bude ze
strany Skoly uplatiiovana finan¢ni nédhrada.

h) S piislusSnym vychovatelem ftesi zakonni zastupci vzniklé problémy osobné pfi
vyzvednuti zaka. Rodi¢e mohou SD kdykoliv navstivit, zapojit se s zdkem do ¢innosti
a jsou zvani na vyznamng¢j$i akce SD.

V. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zZakii a jejich ochrany
pred socidlné rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili
a) Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki a jejich ochrany pted socidlné

rizikovym chovanim a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nésili se fidi
Skolnim fadem.

b) Vychovatelé SD provedou prokazatelné poudeni zakt druhy vyu¢ovaci den $kolniho
roku a dodatecné pouceni zaku, ktefi chybéli. O pouceni zakiti provede vychovatel
zaznam do tfidni knihy.

¢) Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud $kolni
druzina pro svoji ¢innost vyuzivd odborné ucebny (napf. t€locvicna, cvi¢na kuchyiika,
dilna), fidi se ptisluSnymi fady pro tyto ucebny.

VI. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze
strany zaku

Podminky zachazeni s majetkem Skolského zatizeni ze strany zaki se fidi Skolnim fadem.

VII. Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: vychovatelka SD.
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4. Podle § 30 skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. zverejiuje teditelka Skoly tento fad
nasledujicim zptsobem: na pfistupném misté ve Skola a na webovych strankach Skoly.

5. Zaméstnanci Skolni druziny byli s timto fadem seznameni.

6. Zaci SD byli s timto fadem prokazatelné seznameni vychovatelkou a seznameni potvrdili
svymi podpisy (kromé zakt 1. ro¢niki).

7. Zakonni zastupci Zakid byli s timto fadem seznameni prostiednictvim vychovatelti SD,
seznameni potvrdili svymi podpisy.

Tento vnitini pfedpis nabyva u€innosti dnem vydani. Dnem Gc¢innosti tohoto pfedpisu pozbyva
platnosti Organiza¢ni smérnice €. 54/20240S ze dne 30. cervence 2024 vydané pod
SNM/1945/2024 a veskera ustanoveni dosavadnich predpist, ktera jsou s timto piedpisem
V roZporu.

V Novém Méste nad Metuji dne 30. ¢ervna 2025

Mgr. Klara BareSova
teditelka Skoly
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